安平县综合职业技术学校物业
管理要求
一、管理要求：
1、按协议内容保质保量地完成物业管理与服务工作。
2、对学校的公共设施及地面不得擅自占用或改变其使用功能，如需要改变应经学校同意后方可实施。
3、定期向学校汇报工作情况，对学校提出的合理的整改意见有义务执行。
4、未经学校同意不得将本物业管理内容和责任转移给第三方。
5、物业应建立并保存详细的物业管理档案资料。
6、对工作时间及人员安排可进行适当的调整，并保证承包项目的服务质量，接受甲方的监察、指导。
7、保证按时发放人员工资。
8、管理人员毎天到现场管理，业务上随时与学校各科室主管领导交流和沟通。
9、认真完成承包范围内规定的工作项目，确保质量及安全防范。
10、物业人员要统一着装，衣帽整洁，在工作期间必须遵守国家法律法规及学校相关规定，出现违法违规行为后果由乙方负责。
11、物业人员在工作期间不得随意离开工作岗位，若物业主管负责人不在工作现场，物业临时负责人应接受学校主管保洁负责人的监察指导，并按学校管理要求、标准进行各项工作。
12、物业派出一名主管及一名消耗品管理人员，全面负责日常保洁工作、质量检查、紧急情况的处理。
13、物业教育工作人员爱护学校各种设施，注意节约用水用电；在工作期间拾到任何物品第一时间寻找失主或及时交学校管理人员，通过失物招领归还失主。
14、物业在作业中应严格要求工作人员，做好各项防护措施，不得擅自挪用学校的物品。
15、在工作过程中要加强安全管理，确保安全工作，在工作中发现的工伤，由物业负责。
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